ESTRUKTURYZACII

Centrum Restrukturyzacji Sp. z o. o. z/s w Szczecinie poszukuje pracownika
ds. merytorycznych i biurowych

Lokalizacja: Szczecin, Stare Miasto
Do obowigzkéw pracownika bedzie nalezato:

- Sporzadzanie wnioskéw w sprawie upadtosci i restrukturyzacji, pism procesowych, odwotan etc.;
- Obstuga urzadzen biurowych;

- Organizacja poczty przychodzacej oraz wychodzacej;

- Prowadzenie akt;

- Prowadzenie kalendarza spotkan z klientami Centrum;

- Spotkania z klientami

Wymagania:

- Znajomos¢ przepisdw prawa w szczegolnosci k.c., k.p.c., k.s.h., prawo upadtosciowe, prawo
restrukturyzacyjne;

- Umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych;

- Komunikatywnos¢, odpowiedzialno$é, samodzielnosc.

- Lojalnos¢

- Chec statego zatrudnienia i rozwoju u jednego pracodawcy

Oferujemy:
- Wynagrodzenie zasadnicze na poczatek plus premia;

- Mozliwos¢ rozwoju zawodowego;

Osoby zainteresowane ogtoszeniem prosimy o przestanie CV ze zdjeciem
oraz list motywacyjny na adres:
praca@centrumrestrukturyzacji.com.pl
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