Biafystok, 15.04.2013 r.

WSS IR LMW DORA D A
W ZAKRESIE NOWEGO PODE[SCIA
DO ZAMOWAEN PURLIC ZNTUH

Szanowni Panstwo,

W zwiqzku z realizacjq projektu systemowego Nowe podejscie do zamdwien
publicznych, organizowanego przez Polskq Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci,
zwracamy sie z uprzejmq prosbq o przekazanie informacji na temat bezptatnej
ustugi projektowej cztonkom Okregowej Izby Radcow Prawnych.

Ustuga dedykowana jest przede wszystkim Kancelariom Radcéw Prawnych w
zwiqzku z obowiqzkiem doskonalenia zawodowego natozonego w ramach
Uchwaly Krajowej lzby Radcow Prawnych z dnia 6 czerwca 2008r. w sprawie
okreslenia zasad wypetnienia przez radce prawnego obowiqzku brania udziatu
w szkoleniach zawodowych.

Serdecznie zapraszamy do udziatu w projekcie.

W zalqczeniu przesytamy opis ustugi oraz formularz zgtoszeniowy.
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USLUGA SZKOLENIOWO-DORADCZA W ZAKRESIE NOWEGO
PODEJSCIA DO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W ZAKRESE NOWEGE PODESCIA

KROTKO O USLUDZE

Doradztwo, o ktéorym mowa jest realizowane przez firme PM Group Sp .j. w ramach
projektu systemowego PARP ,Nowe podejscie do zaméwienn publicznych - szkolenia
idoradztwo”.

Ma na celu podniesienie wiedzy nt. stosowania ustawy Prawa zamoéwien publicznych;
zwiekszenie zainteresowania u przedsigbiorcéw z sektora MSP ubieganiem sie o
zamoOwienia publiczne; podniesienie $wiadomo$éci w zakresie mozliwosci, jakie daje
Prawo zamoéwien publicznych.

e Doradztwo odbywa sie¢ w formie spotkan bezposrednich - indywidualnych lub
grupowych (max. 5 os6b) - w siedzibie klienta.

e To Panstwo wskazujecie dogodny dla siebie termin i zakres spotkania.

e Kazdej firmie przystuguje 6 godzin doradztwa.

Dorabpzrwo
Czego dotyczy?

e zmian wynikajacych z nowego podej$cia do zméwien publicznych wdrazanego
w sektorze publicznym,

e nowych mozliwosci jakie przedsigbiorcom sektora MSP daje nowe podejscie
do zaméwien publicznych,

¢ prawazamoéwien publicznych,

¢ sposobu przeprowadzania postepowania przetargowego,

e sposobu przygotowywania oferty,

e mozliwosci i zagrozen wynikajgcych z prawa zaméwien publicznych.



Co daje?

e poznanie nowych mozliwo$ci jakie przedsigbiorstwom sektora MSP daje nowe
podejécie do zamoéwien publicznych wdrazane w sektorze publicznym;

¢ poznanie zmian jakie wprowadza nowe podej$cie do zamoéwien publicznych
wdrazane w sektorze publicznym;

e podniesienie wiedzy z zakresu prawa zaméwien publicznych;

e praktyczny trening umiejetno$ci ubiegania si¢ o zaméwienia publiczne;

e doradztwo ekspertéw w zakresie zamoéwien publicznych.

Warunki udziatu

Dostarczenie do Wykonawcy poprawnie wypelnionej dokumentacji uczestnictwa
w projekcie.

Biorac udziat w Ustudze przedsigbiorcy korzystaja z pomocy de minimis, otrzymujac

w ten sposob 1009% dofinansowania,

Szczegétowe  informacje  otrzymacie Panstwo na stronie internetowej

www.zamowieniapubliczne.edu.pl. Serdecznie zapraszamy!

Jak zgtasza¢ che¢ uczestnictwa?

1) Telefonicznie: 533 333 409
2) Nae-mail: ewa.iwacyk@szkolenia-polska.pl

W razie jakichkolwiek pytan badz watpliwosci prosimy o kontakt.

Z przyjemno$cig udzielimy wszelkich informaciji.
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
Ustuga szkoleniowo — doradcza w zakresie nowego podejscia
do zamowien publicznych (Komponent 2)
Formularz zgtoszeniowy na doradztwo
FORMULARZ PROSIMY WYPELNIC DRUKOWANYMI LITERAMI, A POLA WYBORU ZAZNACZAC "X"
DANE FIRMY/INSTYTUCJI
Nazwa przedsiebiorstwa/instytucji
Nazwa przedsigbiorstwal/instytuciji cd.
NIP Regon
DANE TELEADRESOWE (SIEDZIBA FIRMY/INSTYTUCJI ziodnie z dokumentami rejestrowymi
Miejscowosé
Ulica nr domu nr lokalu
Kod poczto Poczta Gmina
Powiat Wojewddztwo
Telefon (wraz z numerem kierunkowym) Fax

Adres poczty elektronicznej (e-mail)

obszar mieiski Uwaga: Obszary wiejskie to tereny polozone poza granicami administracyjnymi miast - obszary gmin wiejskich oraz czes¢ wiejska (lezaca poza
} miastem) gminy miejsko-wiejskiej.
L Dostep do danych z podziatem terytorialnym na stronie infemetowej GUS: http:/www.stat.gov.plbroker/access/index.js
obszar wiejski
Oswiadczam, ze:
1) przedsigbiorstwofinstytucja nalezy do kategorii': 2) przedsigbiorstwofinstytucia ma obowiazek sktadania sprawozdar
(1)Krajowy System Ustug - KSU finansowych zgodnie z przepisami o rachunkowosci2
(2) podmioty zarejestrowane w KSU — Punkty Konsultacyjne Tak
(3) podmioty zarejestrowane w KSU — o$rodki Krajowej Sieci Nie
Innowaciji
(4) Regionalne Osrodki EFS 3) przedsiebiorstwo/instytucja ubiega sie o pomoc:
(5) Instytucie szkoleniowe specjalizujace sie w szkoleniach z pomoc na doradztwo
zakresu zaméwien publicznych
{6) Doradcy udzielajacy przedsigbiorcom ustug w zakresie pomoc de minimis
prawa zaméwien publicznych
(7) Inne, jakie ................cooe..
Imig i nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania przedsiebiorstwalfinstytucii
Pieczatka przedsigbiorstwalinstytucii Miejscowos¢, data

'Patrz regulamin udzialu w Ustudze pkt 6.2
2 Jezeli TAK, to_pr.zedsiebiorstwo skiada dodatkowo wraz ze zgloszeniem kopie sporzadzonych zgodnie z przepisami o rachunkowosci sprawozdan finansowych za okres 3 ostatnich lat
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REGULAMIN

1. Postanowienia ogdine

Niniejszy dokument okre$la ramowe zasady, zakres i warunki uczestnictwa
przedsiebiorstw/instytucji w projekcie systemowym Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci ,Nowe podejscie do zaméwien publicznych — szkolenia i
doradztwo”, realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet |l, Dziatanie 2.1, Poddziatanie 2.1.3, wspdfifinansowanym ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
. Definicje
2.4 Uczestnik projektu:
« Przedsiebiorca/instytucia, korzystajgcy ze wsparcia w postaci
doradztwa,
e osoba fizyczna, bedaca pracownikiem przedsiebiorcy/finstytucii,
korzystajaca ze wsparcia w postaci doradztwa .
2.2 Beneficient pomocy publicznej — przedsigbiorcalinstytucja, ktory/a
otrzymuje pomoc publiczna.
2.3 Organizator szkolenia — PM Group Zubrycki, Panasewicz Spdtka Jawna.
3. Terytorialny i czasowy zakres projektu
Projekt jest realizowany od 05.11.2010 r. do 05.11.2013 r. Obszarem
dziatania jest terytorium RP.
4. Cel projektu
Celem og6lnym projektu jest 2zwiekszenie $wiadomosci i wiedzy
przedsigbiorcow w zakresie ustawy prawo zamodwieri publicznych w
prowadzonej przez nich dziatalnosci gospodarczej oraz nabycie praktycznych
umiejetnosci 2astosowania rozwigzan, Srodkéw  elektronicznych
ukierunkowanych na wybdr innowacyjnych i nowoczesnych produktéw i ustug
w procesie udzielania zamowien publicznych. Zostanie to osiagniete poprzez
realizacje ustug szkoleniowych i doradczych.
5. Zakres ustug oferowanych w projekcie
Projekt obejmuje nastgpujace komponenty:
Komponent 1 (K1) — dzialania szkoleniowe majgce na celu zwigkszenie
teoretycznej ipraktycznej wiedzy przedsigbiorcow w zakresie nowego
podejécia do zaméwien publicznych
Komponent 2 (K2) - przeprowadzenie doradztwa majgcego na celu
zwickszenie teoretycznej i praktycznej wiedzy przedsiebiorcow w zakresie
nowego podejécia do zaméwien publicznych na poszczegéinych etapach
procedury zaméwien z naciskiem na mozliwosci zastosowania rozwigzan w
praktyce.
Komponent 3 (K3) — utworzenie, prowadzenie i aktualizacja bazy podmiotow
$wiadczacych ustugi informacyjno-doradcze i szkoleniowe oraz szkolen w
obszarze zamowiefi publicznych, celem utatwienia dostepu MSP do tych
ustug.
Szczegbtowe informacje dotyczace poszczegOinych dziatan dostepne sg na
stronie intemetowej www.zamowieniapubliczne.edu.pl lub tez bezposrednio
w biurze projektu (Biatystok ul. Legionowa 28 lok. 101), réwniez do uzyskania
telefonicznie za posrednictwem infolinii (tel. 0 801 009 450)
6. Kryteria uczestnictwa

6.1 Uczestnikami projektu moga by¢ przedsiebiorcy lub ich pracownicy,
z zastrzezeniem Komponentu 1 (K1), w ktérym mogg uczestniczyé
jedynie mali, Sredni przedsiebiorcy lub ich pracownicy.

6.2 Uczestnikami w dziataniach doradczych Komponent 2 (K2) mogg byé¢
podmioty $wiadczace ustugi informacyjno — doradcze w zakresie Prawa
zamobwien publicznych w tym:

a) podmioty zarejestrowane w KSU w tym:
e Punkty Konsultacyjne
» osrodki Krajowej Sieci Innowacji KSU

b) podmioty bedace Regionalnymi O$rodkami EFS

c) instytucie szkoleniowe specjalizujgce sie¢ w szkoleniach z zakresu
zaméwien publicznych oraz

d) doradcy udzielajgcy przedsigbiorcom ustug w zakresie prawa
zamowief publicznych.

7. Zobowiazania stron (dotyczy komponentu K2)

7.1 Przedsigbiorcalinstytucja (beneficjent pomocy publicznej) moze ubiegaé
sig 0 dofinansowanie do 50% kosztéw doradztwa w ramach pomocy na
doradztwo lub pokrycie calosci kosztéw w ramach pomocy de minimis.

7.2 Przedsigbiorca korzystajacy z pomocy na doradztwo jest zobowiazany
do wniesienia wktadu prywatnego w formie pienigznej w wysokosci 50%
kosztéw doradztwa. Pozostaly koszt ustug jest pokrywany ze $rodkow
Projektu.

7.3. Wplata wkiadu prywatnego powinna byé dokonana przelewem na
konto:

N

PM Group Zubrycki, Panasewicz Spéotka Jawna
ul. Legionowa 28 lok. 101, 15-281 Biatystok
83 8060 0004 0019 0134 2000 0170
nie pozniej niz 7 dni przed rozpoczeciem doradztwa. W opisie
przelewu nalezy poda¢ na pierwszym miejscu numer NIP

przedsigbiorcy/instytucji. Po dokonaniu pfatnosci zostanie w terminie 7
dni wystawiona faktura VAT.

7.4. W przypadku niewniesienia wkiadu prywatnego w wymaganym terminie
beneficjent zostanie skreslony z listy uczestnikdw doradztwa, chyba ze w
porozumieniu z organizatorem zostanie ustalony inny termin pltatnosci.

7.5. O finansowanie doradztwa w ramach pomocy de minimis moze ubiega¢
sig przedsiebiorstwolinstytucja, ktére/a w ciggu trzech ostatnich lat
kalendarzowych nie przekroczylo/a putapu 200 tys. Euro takiej pomocy.
Uczestnik korzystajacy z tej opcji zobowigzany jest do przedstawienia
zaswiadczenn o pomocy de minimis uzyskanej w wymienionym wyzej
okresie.

8.Zgloszenie do projektu

8.1 Zgtoszenie do udzialu w doradztwie nastepuje na podstawie:

- formularza zgloszeniowego do doradztwa
- formularza informaciji przedstawianych przy ubieganiu sig o pomoc de
minims
- o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w roku, w
kiérym przedsigbiorstwo ubiega sig 0 pomoc, oraz w 2 poprzedzajacych
go latach (jesli dotyczy)
- kopii zaswiadczeri o otrzymanej pomocy de minimis, jakie otrzymato
przedsiebiorstwo/instytucja w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w
2 poprzedzajgcych go latach (jesli dotyczy)
- oSwiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis (jesli dotyczy)
- przediozonych kopii sprawozdan finansowych sporzadzonych zgodnie
z przepisami o rachunkowos$ci, za okres 3 ostatnich lat obrotowych
(dotyczy przedsiebiorstw/instytucji, ktére majg obowigzek skiadania
sprawozdan finansowych)
- deklaracje uczestnictwa w doradztwie
- efektu zachety (dotyczy przedsiebiorstiw innych niz mikro, mate i
$rednie)
Wzory dokumentéw dostepne sg na stronie
www.zamowieniapubliczne.edu.pl lub w biurze projektu.

8.2 Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest zlozenie w biurze projektu
petnej dokumentacji zwigzanej z doradztwem, oraz wniesienie wkiadu
prywatnego, o ktérym mowa w pkt. 7 .2 (jezeli dotyczy) najpbzniej 7 dni
przed rozpoczeciem doradztwa.

9. Rezygnacja z uczestnictwa

9.1 Jezeli Uczestnik zechce wycofaé sie z doradztwa przed uptywem 7 dni
przed ustalonym terminem, powinien powiadomi¢ o tym Organizatora i
ztozy¢ pisemne o$wiadczenie. Pomoc publiczna takiemu uczestnikowi
nie zostanie udzielona.

9.2 W przypadku gdyby Uczestnik zrezygnowat z doradztwa nie
powiadamiajac o tym Organizatora z co najmniej 7 dniowym
wyprzedzeniem,  wniesiony przez niego wkiad przystuguje
Organizatorowi doradztwa bez prawa jego zwrotu. Uczestnik ten
pozostaje beneficjentem pomocy publicznej, ale jest traktowany jako
osoba, ktéra przerwata udzial w usiudze.

9.3 W przypadku, gdy doradztwo nie odbedzie sie z winy Organizatora
doradztwa zostanie wyznaczony inny termin doradztwa do akceptacii
przez przedsigbiorcg lub nastgpi zwrot wniesionego wkiadu prywatnego.

10. Proces monitoringu i oceny

Zgodnie z wymogami projektu wszyscy Uczestnicy podlegajg procesowi

monitoringu, majgcemu na celu ocene skutecznoéci dziatarn podjetych w

ramach projektu.

11. Pozostate

11.1 W przypadku powstania sporu na tle wykonania niniejszej umowy,
Strony beda staraty sig zatatwi¢ go polubownie, a w przypadku braku
porozumienia, wiasciwym do jego rozstrzygniecia bedzie sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Organizatora

11.2 W sprawach nie unormowanych niniejsza umowg zastosowanie maja
przepisy Kodeksu Cywilnego.

Oswiadczam, iz:

. poprzez zlozenie podpisu na deklaracji uczestnictwa w usiudze
doradczej osoba upowazniona do reprezentowania
przedsigbiorcy/instytucji przyjmie w imieniu przedsiebiorcy/ instytucii
oferte doradztwa, a co za tym idzie przedsigbiorca/instytucia otrzyma
z dniem dokonania tej czynnosci pomoc publiczng na doradztwo.

podpis 0soby upowaznionej do reprezentowania przedsigbiorstwa
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Informacja o zgtaszanym zapotrzebowaniu na ustugi doradcze:

llos¢ godzin doradztwa Preferowany termin doradztwa

ZAGADNIENIA DO DORADZTWA.

Pozyskiwanie informacji 0 zaméwieniach publicznych.

Analiza przedmiotu zamdwienia - jak czyta¢ specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia.

Wplyw Wykonawcy na ksztalt postepowania.

Kryteria oceny ofert.

Ubieganie sie 0 zamowienia przez podmioty z sektora MSP - konsorcja, podmioty trzecie, podwykonawstwo.

Tryby negocjacyjne.

Zamébwienia przedkomercyjne.

Warunki udziatu w postepowaniu.

Podziat zaméwienia na czeéci skiadowe i sktadanie ofert czesciowych.

Oferta wariantowa.

Oferty uwzgledniajace rozwiazania innowacyjne.
ZioZenie oferty.
Zabezpieczenie oferty wadium.

Wybbr oferty najkorzystniejszej.

Zawarcie umowy.

Nieprawidtowosci towarzyszace ubieganiu sie 0 zamoéwienia publiczne.

Czynnosci wykluczenia wykonawcy z postepowania i odrzucenia oferty.

Zmiany regulacji w zakresie prawa zamowien publicznych.

Srodki ochrony prawnej.

Inne (prosze wskazac jakie):

Proszg zaproponowac co najwyzej cztery tematy ustug doradczych i uszeregowac je w kolejnoéci od 1 do 4, gdzie 1 to najwazniejszy, a 4
najmniej wazny.

Imig i nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do reprezentowania
przedsigbiorstwalinstytucii

Pieczatka przedsigbiorstwalinstytucii Miejscowosc, data



