RADY OKREGOWE) 1ZBY RADCOW PRAWNYCH w SZCZECINIE
z dnia 6 listopada 2018 r.

w sprawie wdrozenia do stosowania w OIRP w Szczecinie uzupetniajacej dokumentacji
z zakresu ochrony danych osobowych

Na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, RODO) (Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119) Rada Okregowej Izby
Radcéw Prawnych w Szczecinie uchwala, co nastegpuje:

§1.

Przyjmuje sie do stosowania w Okregowe] Izbie Radcéw Prawnych w Szczecinie uzupetniajaca
dokumentacje opisujacg sposéb przetwarzania oraz ochrony danych osobowych (zwang dalej
,Dokumentacjg ochrony danych osobowych”), na ktérg sktadaja sie:

1) Procedura realizacji praw oséb fizycznych w zakresie danych osobowych — zatacznik nr 1;

2) Rejestr realizacji praw oséb fizycznych w zakresie danych osobowych - zatacznik nr 2;

3) Procedura postepowania w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych - zatgcznik nr 3;

4) Procedura przeprowadzania audytéw zgodnosci i kontroli zewngtrznych - zatacznik nr 4;

5) Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych - dla radcow prawnych -
zatgcznik nr 5;

6) Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych - dla aplikantow
radcowskich - zatagcznik nr 6. ~

§2.
Realizacje uchwaty w zakresie uzupetnienia zatacznikéw do dokumentacji o odpowiednie tresci zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i stanem faktycznym oraz kaidorazowej aktualizacji przyjetej

dokumentacji, powierza sie Inspektorowi Ochrony Danych powotanemu w OIRP w Szczecinie.
§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Za uchwata oddano/.@. gtoséw

£
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_ SEKRETARZ|RADY Szczedic
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Otrzymuja:
1. Minister Sprawiedliwosci,
2. Krajowa Rada Radcow Prawnych,
3. a/a



Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr 24../X/2018
Rady OIRP w Szczecinie z dnia 06.11.2018 r.

PROCEDURA

realizacji praw osé6b fizycznych w zakresie danych osobowych
obowigzujaca w Okregowej Izbie Radcéw Prawnych w Szczecinie

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Niniejsza procedura opisuje zasady postepowania zwigzane z realizacjg przez osoby fizyczne swoich praw
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych przez Okregowa Izbe Radcdw Prawnych w Szczecinie
bedaca Administratorem danych wrozumieniuart.4 pkt7) Rozporzadienia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej
‘RODO” lub “Rozporzadzeniem 2016/679”). W dalszej tresci Okregowa lzba Radcéw Prawnych w Szczecinie
zwana bedzie “Administratorem”.

2. Zgodnie z art. 15,16,17,18,19,20 RODO kaida osoba, ktorej dane dotycza ma prawo dostgpu do swoich danych
osobowych, prawo do ich sprostowania lub uzupetnienia oraz prawo do wycofania udzielonej zgody na
przetwarzanie danych osobowych. W uzasadnionych przypadkach ma réwniez prawo do przenoszenia danych,
ograniczenia ich przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania lub prawo do usunigcia danych (prawo
do bycia zapomnianym). Administrator danych ma obowiazek informowac osobg, ktdrej dane dotycza
o zrealizowaniu jej uprawnien.

§ 2. Realizacja praw oséb fizycznych

1. Prawa oséb fizycznych wymienione w pkt 2 realizuje Inspektor Ochrony Danych (IOD) wyznaczony przez
Administratora lub Administrator. Realizacja tych praw odbywa sig¢ na wniosek osoby fizycznej skierowany
droga elektroniczng na adres: iod@oirp.szczecin.pl lub poczta tradycyjng na adres: Okregowa Izba Radcow
Prawnych w Szczecinie, ul. Generata Ludomita Rayskiego 23/3, 70-442 Szczecin, z dopiskiem ,dane
osobowe”.

2. 10D lub Administrator rozpatruje wniosek i udziela pisemnejodpowiedzi wnioskodawcy w terminie do 30
dni od daty wplywu wniosku. Ze wzgledu na skomplikowany charakter wniosku lub duig liczbe
rozpatrywanych wnioskéw termin udzielenia odpowiedzi moze zosta¢ wydiuzony do 90 dni.

§ 3. Prawo dostepu do danych

Aby uzyska¢ informacje o swoich danych osobowych osoba, ktérej dane dotycza zwraca sig do IOD lub do
Administratora. W odpowiedzi 10D lub Administrator przesyta wnioskodawcy kopie jego danych osobowych,
przetwarzanych przez Administratora. Przestanie danych nastgpuje zwrotnie na adres mailowy, z ktérego przestane
zostato zapytanie lub poczta tradycyjna (adekwatnie do tresci wniosku) w powszechnie stosowanym formacie, ktory
umozliwia odczytanie danych (np. pdf, excel).

§ 4. Prawo do sprostowania i uzupetnienia niekompletnych danych

Sprostowanie lub uzupetnienie danych powinno nastapi¢, jezeli do procesu przetwarzania zostaty wprowadzone
dane nieprawidtowe (zawierajace btedy) lub dane w zakresie niewystarczajgcym dla realizacji celéw przetwarzania.
Aby skorzysta¢ z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych osoba, ktérej dane dotycza zwraca sig do |OD lub
do Administratora wskazujac prawidiowe dane lub dodatkowy zakres danych. Po otrzymaniu wniosku 10D lub
Administrator niezwtocznie identyfikuje pracownikéw, przetwarzajgcych dane osobowe wymagajace
sprostowania lub uzupetnienia i poleca im sprostowanie  lub uzupeinienie  danych we witasciwych
ewidencjach/rejestrach/systemach informatycznych.

§5. Prawo do przeniesienia danych

Zgodnie z przepisami art. 20 RODO prawo do przenoszenia danych przystuguje osobom fizycznym wytgcznie wtedy
gdy: dane sa przetwarzane przez administratora w sposéb automatyczny w systemie informatycznym oraz istnieje
moszliwoé¢ zapewnienia odpowiednich $rodkéw bezpieczeristwa przy przenoszeniu danych.Ponadto przenoszone
dane musza by¢ przetwarzane na podstawie udzielonejzgody lub umowy zawartej z osobg fizyczna.

W celu realizacj prawa do przeniesienia danych osoba, ktérej dane dotycza zwraca sig do 10D lub Administratora
wskazujac siebie lub innego administratora danych jako odbiorce przenoszonych danych. Po otrzymaniu wniosku
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Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr ¥AN. /%2018
Rady OIRP w Szczecinie z dnia 06.11.2018 r.

10D lub Administrator sprawdza, czy istniejg podstawy formalne, $rodki techniczne dla przeniesienia danych. Jezeli
przeprowadzona weryfikacja pozwala na przeniesienie danych, dokonuje przeniesienia danych z zastosowaniem
interoperacyjnych formatéw danych (XML, JSON lub CSV). Jezeli przeniesienie danych nie jest mozliwe,
informuje o tym wnioskodawce wraz z podaniem przyczyny.

§ 6. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Aby skorzysta¢ z prawa do ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych osoba,ktdrej dane dotycza zwraca sie
do 10D lub Administratora, podajac uzasadnienie dla swojego 2gdania. 10D lub Administrator sprawdza, czy
istniejg podstawy formalne i prawne dla wypetnienia zgdania. Jezeli zgdanie jest uzasadnione, podejmuje decyzje o
ograniczeniu przetwarzania — dane bedg dalej wytgcznie przechowywane w bazach danych. Ograniczenie
przetwarzania danych obowigzuje do czasu ustgpienia przyczyn powodujacych ograniczenie przetwarzania. 10D lub
Administrator oznacza w swoich ewidencjach danych i systemach informatycznych dane, dla ktérych ograniczyt
przetwarzanie danych. 10D lub Administrator informuje osobe, ktéra wystgpita z zgdaniem, o pozytywnym
lub negatywnym rozpatrzeniu jej zadania wraz z uzasadnieniem.

Po ustgpieniu przyczyn powodujacych ograniczenie przetwarzania danych 10D lub Administrator przywraca
przetwarzanie danych w petnym zakresie, po uprzednim poinformowaniu o tym osoby, ktéra wystgpita z zagdaniem
ograniczenia przetwarzania danych.

§ 7. Prawo do usuniecia danych

Aby skorzystac z prawa do usuniecia danych osoba, ktérej dane dotycza zwraca sie do 10D lub Administratora
podajac uzasadnienie dla swojego zgdania. 0D lub Administrator sprawdza, czy istniejg podstawy formalne i
prawne dla wypetnienia zadania. Jezeli zgdanie jest uzasadnione podejmuje decyzje o usunieciu danych i usuwa
lub poddaje anonimizacji dane znajdujace sie w ewidencjach danych i systemach informatycznych. 10D lub
Administrator informuje osobe, ktéra wystapita z zgdaniem, o pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu jej
Zgdania wraz z uzasadnieniem.

Pamietac nalezy, ze usuniecie danych mozliwe jest w przypadku, gdy w danej konkretnej sytuacji nie obowigzujg juz
2adne przepisy prawa obligujace Administratora do przetwarzania (posiadania} danych osobowych np. przepisy
podatkowe, przepisy dotyczace przedawnienia roszczen lub inne wymogi prawne.

§ 8. Powiadomienie odbiorcow danych o sprostowaniu, ograniczeniu przetwarzania, przywréceniu
przetwarzania oraz usunieciu danych osobowvch

W przypadku sprostowania, ograniczenia przetwarzania, przywrdcenia przetwarzania oraz usuniecia danych 10D
lub Administrator informuje o tym odbiorcéw, ktérym te dane zostaty ujawnione pod warunkiem, ze jest to mozliwe

i nie wymaga od Administratora niewspdtmiernie duzego nakfadu czasu i kosztow.

W przypadku, gdy osoba fizyczna uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza jej prawa i wolnosci ma prawo
do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Zatgcznik nr 3 do Uchwaty Nr @4.../X/201’8
Rady OIRP w Szczecinie z dnia 06.11.2018 .

PROCEDURA
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
obowiazujaca w Okregowej Izbie Radcéw Prawnych w Szczecinie

ISTOTA NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

§1

1. Niniejsza procedura opisuje zasady postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych
przetwarzanych przez Okregowq Izbe Radcéw Prawnych w Szczecinie bedacg Administratorem danych w rozumieniu
art. 4 pkt 7) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanym dalej ,RODO”.

2. Incydentem w zakresie danych osobowych jest sytuacja powodujaca utratg poufnosci, integralnosci lub dostepnosci
przetwarzanych danych.

3. Naruszeniem bezpieczeristwa danych osobowych jest kazdy stwierdzony fakt nieuprawnionego ujawnienia danych,
udostepnienia lub umozliwienia dostepu do nich osobom nieupowaznionym, zabrania danych przez osobe
nieupowazniona, uszkodzenia jakiegokolwiek elementu systemu informatycznego, a w szczegblnosci:

a) nieautoryzowany dostep do danych,

b) nieautoryzowane modyfikacje lub zniszczenie danych,
c) udostepnienie danych nieautoryzowanym podmiotom,
d) nielegalne ujawnienie danych,

e) pozyskiwanie danych z nielegalnych Zrédet.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

§2
1 Kazdy pracownik/zleceniobiorca, ktéry stwierdzi lub podejrzewa fakt naruszenia danych osobowych, jest zobowigzany
niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt Inspektorowi Ochrony Danych (IOD) lub Administratorowi.
2. Typowe sytuacje, gdy nalezy zawiadomi¢ |OD lub Administratora to:

1.1. $lady na drzwiach, oknach i szafach wskazujg na prébg wtamania;

1.2. dokumentacja jest niszczona bez uzycia niszczarki;

1.3. fizyczna obecno$é w budynku lub pomieszczeniach oséb zachowujacych sie podejrzanie;

1.4. otwarte drzwi do pomieszczefi, szaf, gdzie przechowywane s dane osobowe, stwierdzone nieprawidtowosci w
zakresie zabezpieczenia miejsc przechowywania informacji (otwarte i bez nadzoru szafy, biurka, regaty,
urzadzenia archiwalne i inne) na no$nikach tradycyjnych tj. na papierze {wydrukach), zdjeciach, piytach CD w
formie niezabezpieczonej itp.

1.5. niewylogowanie sie przed opuszczeniem stanowiska pracy, pozostawienie danych w drukarce, na ksero,
niezamkniecie pomieszczenia z komputerem, niewykonanie w okreslonym terminie kopii bezpieczeristwa,
prace na informacjach stuzbowych w celach prywatnych,

1.6. wynoszenie danych osobowych w wersji papierowej lub elektronicznej poza siedzibe bez upowaznienia;

1.7. udostepnienie danych osobowych osobom nieupowaznionym w formie papierowej, elektronicznej lub ustnej;

1.8. stwierdzono prébe lub modyfikacje danych lub zmiang w strukturze danych bez odpowiedniego upowaznienia
(autoryzacji);

1.9. telefoniczne préby wytudzenia danych osobowych;

1.10. kradziez komputerdw lub twardych dyskéw z danymi osobowymi;

1.11. utrata kontroli nad kopig danych osobowych;

1.12. maile zachecajace do ujawnienia identyfikatora i/lub hasta;

1.13. pojawienie sig wirusa komputerowego lub niestandardowe zachowanie komputerdow;

1.14. istnienie nieautoryzowanych kont dostepu do danych lub tzw. "bocznej furtki"

1.15. hasta do systeméw przechowywane sg w poblizu komputera.

§3

Kazdy pracownik/zleceniobiorca, ktéry stwierdzi fakt naruszenia ochrony danych osobowych ma obowiazek podja¢ czynnosci
niezbedne do powstrzymania skutkéw naruszenia oraz zabezpieczy¢ dowody umozliwiajace ustalenie przyczyn oraz skutkdw
naruszenia .
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Zatacznik nr 3 do Uchwaty Nr .XS’.\../X/ZOlS
Rady OIRP w Szczecinie z dnia 06.11.2018 .

§4
W przypadku stwierdzenia naruszenia bezpieczenstwa danych nalezy zaniecha¢ wszelkich dziatari mogacych utrudni¢ analize
wystgpienia naruszenia i udokumentowanie zdarzenia oraz nie opuszczaé¢ bez uzasadnionej potrzeby miejsca zdarzenia do
czasu przybycia I0OD lub Administratora.

§5

10D lub Administrator podejmuje nastepujace kroki:

1. zapoznaje sig z zaistnialy sytuacjy i wybiera sposdb dalszego postgpowania uwzgledniajgc zagroZenie
w prawidtowosci i ciggtosci pracy,

2.  odbiera doktadng relacje z zaistniatego naruszenia bezpieczeristwa danych od osoby powiadamiajgcej, jak réwniez od
kazdej innej osoby, ktéra moze posiadac informacje w zwigzku z zaistniatym naruszeniem,

3.  nawigzuje kontakt ze specjalistami zewnetrznymi (jesli zachodzi taka potrzeba).

§7

Zaistniaty przypadek naruszenia ochrony danych odnotowywany jest poprzez sporzadzenie raportu, ktérego wzor stanowi
Zatacznik nr 1.

§8

10D lub Administrator zasiega potrzebnych mu opinii i proponuje dziatania naprawcze (w tym takze ustosunkowuje sie do
kwestii ewentualnego odtworzenia danych z zabezpieczen oraz terminu wznowienia przetwarzania danych osobowych).

NARUSZENIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH - ODPOWIEDZIALNOSC

§9

Wobec osoby, ktéra w przypadku naruszenia danych osobowych nie podjeta dzialania okreslonego w niniejszym dokumencie,
a w szczegllnosci nie powiadomita odpowiedniej osoby zgodnie z okre$lonymi zasadami wszczyna sie postepowanie
dyscyplinarne lub porzadkowe. Przypadki nieuzasadnionego  zaniechania obowigzkéw wynikajacych
z niniejszego dokumentu mogg by¢ potraktowane jako cigzkie naruszenie obowigzkéw pracowniczych lub obowigzkdw
stuzbowych. Kara dyscyplinarna, wobec osoby uchylajgcej sie od powiadomienia o naruszeniu danych osobowych nie
wyklucza odpowiedziainosci karnej tej osoby zgodnie z aktualnie obowigzujacym przepisami oraz moziiwosci wniesienia
wobec niej sprawy z powodztwa cywilnego przez Administratora o zrekompensowanie poniesionych strat.

ZGLASZANIE NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH ORGANOWI! NADZORCZEMU

§10

1. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, Administrator bez zbednej zwloki — w miare mozliwosci, nie
pdiniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia — zgtasza je Urzedowi Ochrony Danych, chyba ze jest mato
prawdopodobne, by naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych.

2. Jezeli — i w zakresie, w jakim — informacji nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, mozna je udzielaé¢ sukcesywnie bez

~ zbednej zwhoki.

3. Administrator dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych, w tym okolicznosci naruszenia ochrony
danych osobowych, jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze. ’

ZAWIADAMIANIE OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA, O NARUSZENIU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

§11

1. Jezeli naruszenie ochrony danych osobowych moze powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych, 10D lub Administrator bez zbednej zwtoki zawiadamia osobeg, ktérej dane dotycza, o takim naruszeniu.
2. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, nie jest wymagane, w nastepujacych przypadkach:

2.1. Administrator wdrozyt odpowiednie techniczne i organizacyjne srodki ochrony i $rodki te zostaty zastosowane do
danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie, w szczegdlnosci $rodki takie jak szyfrowanie, uniemozliwiajgce
odczyt osobom nieuprawnionym do dostepu do tych danych osobowych;

2.2. Administrator zastosowat nastepnie $rodki eliminujgce prawdopodobieristwo wysokiego ryzyka naruszenia praw
lub wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, o ktérym mowa w ust. 1; ¢) wymagatoby ono niewspétmiernie duzego
wysitku. W takim przypadku wydany zostaje publiczny komunikat lub zastosowany zostaje podobny $rodek, za
pomoca ktérego osoby, ktérych dane dotyczg, zostaja poinformowane w réwnie skuteczny sposéb.
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Zatacznik nr 3 do Uchwaty Nr YSA JX/2018
Rady OIRP w Szczecinie z dnia 06.11.2018 r.

5zczeCin, dNid .....ceeeeeveeenrererneccireseneneens. 2018 1.

W imieniu Administratora:
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Zatacznik nr 1 do Procedury postgpowania
w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych

RAPORT Z NARUSZENIA OCHRONY DANYCH

(nr. pokoju, nazwa pomieszczenia, okre$lenie komputerowego stanowiska roboczego, nazwa programu lub aplikacji itp.):

. Rodzaj naruszenia i okreslenie okolicznosci towarzyszacych naruszeniu:

{data i podpis pracownika/zleceniobiorcy) {data i podpis 10D lub Administratora)
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Zatacznik nr 4 do Uchwaty Nr XY1./x/2018
Rady OIRP w Szczecinie z dnia 06.11.2018 r.

PROCEDURA

przeprowadzania audytéw zgodnosci i kontroli zewnetrznych

§ 1. Postanowienia ogdlne

1.

Niniejsza procedura opisuje zasady przeprowadzania audytéw i kontroli ochrony danych osobowych przetwarzanych
przez Okregowa Izbe Radcéw Prawnych w Szczecinie, bedaca Administratorem danych w rozumieniu art. 4 pkt 7)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanym dalej RODO lub Rozporzadzeniem 2016/679.

Celem procedury jest zapewnienie u Administratora danych przetwarzania i ochrony danych zgodnego z wymogami
RODO oraz wypelnienie obowigzkéw wynikajacych z uprawnieh organdw nadzorczych okreélonych w RODO oraz
w Ustawie o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000)

Obowiazek Administratora danych zwigzany z prowadzeniem audytéw i kontroli ochrony danych osobowych realizuje
w jego imieniu Inspektor Ochrony Danych (IOD).

§ 2. Procedura prowadzenia audytéw zgodnosci przetwarzania i ochrony danych

1.

Celem audytéw zgodnosci przetwarzania i ochrony danych jest w szczegdlnosci sprawdzenie:

a) czy przetwarzanie danych odbywa sie zgodnie z udzielonym upowaznieniem,

b) czy przetwarzanie danych odbywa sie w prawnie uzasadnionych celach i czy jest adekwatne i stosowne dla
realizacji tych celéw,

¢) czy w wymaganych przypadkach osoby, ktérych dane s3 przetwarzane udzielity zgody na przetwarzanie
danych,

d) czy przetwarzanie danych odbywa sie zgodnie z ustalonym okresem retencji,

e) czy stosowane érodki ochrony danych sg adekwatne do ryzyka naruszenia ochrony danych.

10D zobowiazany jest do sporzadzenia rapertu z przeprowadzonego audytu (wg. wzoru stanowigcego Zatgcznik

nr 1. !0OD opisuje w raporcie stwierdzone niezgodnosci i ryzyka dla ochrony danych.

Na podstawie ustalen z przeprowadzonych audytéw, IOD projektuje i wdraza dziatania zaradcze w ceiu usuniecia
niezgodnoéci | ograniczenia negatywnych skutkéw dla ochrony danych.

IOD monitoruje wdrozenie dziatar zaradczych dla ograniczenia negatywnych skutkéw dla ochrony danych.

IOD przedstawia Administratorowi danych roczny raport z przeprowadzonych audytéw zgodnosci przetwarzania
i ochrony danych.

§ 3. Procedura prowadzenia kontroli zewnetrznych

1

Do przeprowadzenia kontroli zewngtrznych u Administratora danych uprawnieni s3:

a) przedstawiciele organu nadzoru — Urzedu Ochrony Danych Osobowych upowaznieni do kontroli przez Prezesa
Urzedu, w zwigzku z prowadzonym przez Prezesa Urzedu postepowaniem kontrolnym w ramach planu kontroli,
poza planem kontroli lub postepowaniem w sprawie naruszenia przepisdw o ochronie danych osobowych,

b) upowatznieni do kontroli przedstawiciele podmiotu, ktdry zlecit Administratorowi przetwarzane danych na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych, przy czym kontrola dotyczy wylacznie danych
powierzonych do przetwarzania.

W przypadku zaplanowanej kontroli wewngtrznej 10D ustala z osobami upowaznionymi termin i miejsce spotkania
w celu przeprowadzenia kontroli.

W przypadku niezapowiedzianej kontroli zewnetrznej, pracownik Administratora, ktéremu przedstawiono
upowaznienie do kontroli w zakresie ochrony danych osobowych, niezwtocznie informuje telefonicznie
Administratora lub 10D, podajac kontakt telefoniczny do osoby upowaznionej do przeprowadzenia kontroli.
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Zatacznik nr 4 do Uchwaty Nr .Z54./x/2018
Rady OIRP w Szczecinie z dnia 06.11.2018 r.

4.  Po otrzymaniu powiadomienia |0D lub wskazana przez niego osoba zobowigzany jest do kontaktu telefonicznego
z osobg upowazniong do kontroli, a nastepnie niezwtocznego przybycia na miejsce kontroli.

5. W przypadku kontroli przeprowadzanej przez upowaznionych przedstawicieli Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
przed przybyciem na miejsce 10D;

a) pracownik Administratora zobowigzany jest na polecenie kontrolujgcych udostepni¢ w godzinach od 6.00 do
22.00 wskazane przez kontrolujgcych pomieszczenia, w ktérych przetwarzane sa dane osobowe,

b) pracownik Administratora zobowigzany jest na polecenie kontrolujgcych do ztozenia wyjasniers na okolicznosé
kontroli oraz udostepnienia urzadzer, nosnikéw, systemdw informatycznych lub teleinformatycznych za
pomoca ktérych przetwarza dane osobowe.

6. Po przybyciu na miejsce kontroli, 10D lub wskazana przez niego osoba koordynuje dziatania zwigzane z proWadzona
kontrola, w szczegdlnosci zapewniajgc zgodnie z przedmiotem i zakresem kontroli w przedstawionym przez
kontrolujacych upowaznieniu:

a) dostep do zbioréw danych osobowych w formie papierowej i elektronicznej,

b) dostep do urzadzen, nosnikéw danych i systemdéw informatycznych,

c) dostep do prowadzonej przez siebie dokumentacji zwigzanej z ochrong danych osobowych,

d) kontakt z osobami przetwarzajacymi dane osobowe w celu ich wystuchania przez kontrolujgcych,

e) przekazanie kopii lub wydrukéw dokumentéw oraz informacji zgromadzonych na no$nikach, w urzadzeniach lub
w systemach informatycznych.

7. Po zakoniczeniu kontroli zewnetrznej IOD przedstawia Administratorowi protokét z kontroli. W przypadku
stwierdzonych nieprawidtowosci 10D niezwlocznie wdraza zalecenia pokontrolne, monitoruje realizacje zalecen
i przekazuje Administratorowi informacje o wdrozeniu zalecen.
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Zatgcznik nr 1 do Procedury przeprowadzania
audytéw zgodnosci i kontroli zewnetrznych

Raport z audytu wéw_nétrzneg‘o igédnoﬁci przetwarzania i Ochfon'y danych
e vo_,wych Stronalz2
Audytowany podmiot: Nr audytu: Data audytu:
Audytowane czyrinosci przetwarzania danych:
Audytowane komorki organizacyjne:
Cel audytu:
Kryteria audytu:
Audytorzy: Audytowani:
1 1.
2. 2.
Wynik audytu:
Motliwe wyniki audytu: iKeyterium oceny T
o wynik 'Brak niezgodnosci. Przetwarzanie danych zgodnie 2 obowiazujacymi wymaganiami
bardzo dobry | prawnymi
o wynik L T
dobry i Jedna niezgodno$¢ o niskim ryzyku dla ochrony danych osobowych.
o wynik o o T T
. ! Dwie lub wiecej niezgodnosci o niskim ryzyku dla ochrony danych osobowych.
zadawalajacy 5
« wynik niezadawalajacy | Niespetnienie wymagar prawnych lub niezgodnosci z ktrych wynika istotne zagrozenie
' dla ochrony danych osobowych.
Ujawnione niezgodnosci wraz oceng ryzyka dla ochrony danych osobowych:
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Zatacznik nr 1 do Procedury przeprowadzania
audytéw zgodnosci i kontroli zewnetrznych

Raport z audytu wewnetrznego zgodnosci przetwarzania i ochrony danych
osobowych '

Strona2z2

Uwagi i zalecenia:

Podpisy audytoréw:

Data sporzadzenia raportu:

Uwagi koricowe:
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Rady OIRP w Szczecinie z dnia 06.11.2018 r.

Klauzula informacyjna o zasadach pljzetwarzania danych osobowych - dla radcéw prawnych

Dziatajgc na podstawie przepisu art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
2 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO, 0gdlnym
rozporzadzeniem o ochronie danych) niniejszym przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
radcéw prawnych.

§ 1. Informacje ogdine

Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

Okregowa Izba Radcéw Prawnych w Szczecinie z siedzibg w Szczecinie, kod pocztowy 70-442, przy ul. Generata Ludomita
Rayskiego 23/3, w dalszej tresci zwana takze ,Administratorem”. ‘

1) Administrator zbiera dane osobowe dla oznaczonych, zgodnych z prawem celéw, przetwarza je zgodnie z prawem i nie
poddaje dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami. Dane sg zbieranie jedynie w adekwatnym, niezbednym
i koniecznym zakresie w stosunku do cel6éw, dla ktérych sa przetwarzane oraz obowigzujacych przepisow.

2) Dane kontaktowe Administratora w zakresie zagadnieri zwigzanych z ochrong danych osobowych:
— adres email: iod@oirp.szczecin.pl
— telefon kontaktowy: 91 488 27 22

3) W celu zapewnienia bezpieczefistwa przetwarzania danych osobowych, jak réwniez dla utatwienia realizacji praw oséb
fizycznych w zakresie danych osobowych, Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (dalej ,,|0D”). Kontakt
z 10D kazdorazowo mozliwy jest telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej oraz poczty tradycyjna
z dopiskiem ,dane osobowe” na wskazane powyzej dane kontaktowe.

4) Administrator doktada wszelkich staran, aby przetwarzanie Parfistwa danych osobowych byfo dokonywane
w spos6b uniemotzliwiajacy dostep do tych danych ze strony oséb nieuprawnionych, jak i przed nieuprawnionym ich
wykorzystaniem przez osoby trzecie.

§ 2. Cele oraz podstawy prawne przetwarzania Pafistwa danych osobowych

Palistwa dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora w nastepujacych celach:

a) w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych spoczywajacych na Administratorze (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO), polegajacych na realizécji zadarh ustawowych wynikajacych z przepiséw Ustawy z dnia 6 lipca 1982r. o radcach
prawnych (t. j. Dz. U. z 2017r. poz. 1870 ze zm.), aktéw wykonawczych oraz innych obowigzujacych przepiséw prawa,
jak réwniez uchwat organéw samorzadu zawodowego radcéw prawnych, w tym w szczegblnosci w zakresie:

— zapewnienia warunkéw do wykonywania ustawowych zadar przez radcéw prawnych;

sprawowania nadzoru nad n’aleiytym wykonywaniem zawodu przez radcéw prawnych;

sporzadzania wszeikiej dokumentacji zwigzanej z wykonywaniem zawodu radcy prawnego;

przeprowadzania postgpowan dyscyplinarnych;

zapewnienia realizacji obowigzku szkoleniowego.

Podanie danych osobowych w powyiszych celach jest obowigzkowe, a obowigzek ich podania wynika z przepiséw
prawa. .

b) w celu wykonywania zadari realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej Administratorowi (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ) RODO), w tym w szczegoblnosci w zakresie:
— sporzadzania i prowadzenia listy oraz ewidencji radcéw prawnych,
— przeprowadzania postgpowan dyscyplinarnych.
Podanie danych osobowych w powyiszych celach jest obowigzkowe, a obowigzek ich podania wynika z przepiséw
prawa.

c) w celu skorzystania ze $wiadczert udzielanych przez Administratora w ramach pomocy socjalnej, uczestniczenia
w spotkaniach i wydarzeniach kulturalnych oraz integracyjnych organizowanych przez Administratora, uczestniczenia
w szkoleniach organizowanych przez Administratora (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO).
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d)

e)

§3.

Zatacznik nr 5 do Uchwaty Nr }?S/! X/2018
Rady OIRP w Szczecinie z dnia 06.11.2018 .

Podanie okreslonych i wskazanych przez Administratora danych osobowych w powyzszych celach jest niezbedne dla
motzliwosci skorzystania z oferowanych $wiadczeri i wydarzen, jednakze decyzja o skorzystaniu ze $wiadczen lub
0 uczestniczeniu w wydarzeniach jest dobrowolna.

w celu dochodzenia roszczen, w tym w szczegdlnosci o zapfate zaleglych sktadek, prowadzenia sporéw sgdowych, jak
réwniez obrony przed roszczeniami, co stanowi realizacje prawnie uzasadnionego interesu Administratora (podstawa
prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO);

w celu gromadzenia materiatu dowodowego na wypadek zaistnienia konieczno$ci wykazania faktéw, co stanowi
realizacje prawnie uzasadnionego interesu Administratora (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO).

Kategorie przetwarzanych danych oraz irédto pochodzenia danych

1)

2)

§4.

W wiekszosdci przypadkéw Administrator otrzymuje dane osobowe bezposrednio od oséb, ktdrych dane dotycza,
jednakze Administrator uprawniony jest do pozyskiwania danych réwniez z innych Zrédet zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmujg w szczegéinosci: imie (imiona) i nazwisko, dane adresowe,
dane kontaktowe, numer PESEL oraz inne dane, informacje dotyczace wykonywania zawodu radcy prawnego, udziatu
w szkoleniach zawodowych, udziatu w wydarzeniach organizowanych lub wspieranych przez samorzad zawodowy
radcéw prawnych. Dane szczegdlnych kategorii obejmujgce np. dane o stanie zdrowia przetwarzane sg wylacznie
w szczegbinych przypadkach, a przede wszystkim w przypadku wnioskowania oraz realizacji uprawnief wynikajacych
Z przyznanej pomocy socjalne;j.

Okres przechowywania danych

1)

Administrator przetwarza Paristwa dane osobowe przez czas niezbedny do osiggniecia celéw przetwarzania lub zgodnie
z wymogami natozonymi przez obowigzujgce przepisy:

a) w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych jest realizacja obowigzkéw  wynikajgcych
z obowiazujacych przepisdéw prawa, przetwarzanie obejmuje okres wynikajgcy z realizacji ustawowych zadaih
Administratora oraz innych obowigzujacych przepiséw prawa;

b) w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest wykonywanie zadar realizowanych w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi, przetwarzanie
obejmuje okres wynikajacy z trwania tego interesu publicznego;

c) w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest wykonanie umowy, przetwarzanie obejmuje okres
realizacji tej umowy oraz okres do uptywu terminu przedawnienia wszelkich roszczeri wynikajgcych z umowy, o
ile brak jest innej podstawy prawnej przetwarzania danych;

d} w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych jest realizacja prawnie usprawiedliwionego interesu
Administratora, przetwarzanie obejmuje okres trwania tego interesu, o ile brak jest innej podstawy prawnej
przetwarzania danych;

e) w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest udzielona przez zgoda, dane osobowe przetwarzane sy
do czasu jej cofniecia.

§ 5. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych oschowych poza obszar EOG

Paristwa dane osobowe nie s3 poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, jak réwniez nie
sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

§ 6. Odbiorcy danych

Paristwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane w szczegéinosci do:

wiasciwych organéw, jednostek oraz instytucji zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz wymogami natozonymi na
Administratora;

innych jednostek samorzadu zawodowego radcéw prawnych;

podmiotéw przetwarzajgcych (procesorow), w zwigzku ze zleconymi przez Administratora dziataniami realizowanymi
w imieniu Administratora (np. obstuga ksiegowa, obstuga informatyczna, dostawcy ustug i partnerzy);

bankdéw oraz podmiotéw obstugujgcych transakcje ptatnicze;

firm kurierskich i $wiadczacych ustugi pocztowe, ktére bedq dostarczaé przesytki do Paristwa.

Strona2z3



Zatgcznik nr 5 do Uchwaty Nr .K.S./i./X/ZOR
Rady OIRP w Szczecinie z dnia 06.11.2018 r.

§ 7. Prawo dostepu do danych osobowych

W zwiagzku z przetwarzaniem przez Administratora Pafstwa danych osobowych przystuguja Parstwu ponizej wskazane
uprawnienia:

a) igdania dostepu do swoich danych osobowych;

b) sprostowania tych danych;

c) zadaniaich uzupetnienia, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego oswiadczenia;

d) usuniecia danych lub ograniczenia ich przetwarzania;

e) wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania swoich danych osobowych;

f) przeniesienia swoich danych osobowych;

g) w przypadku przetwarzania danych na podstawie zgody, przystuguje Paristwu prawo cofniecia wyrazonej zgody na
przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, przy czym cofniecie zgody nie bedzie miato wptywu na
zgodno$é¢ z prawem ich przetwarzania dokonanego na podstawie udzielonej zgody przed jej cofnigciem.

Z powyiszych praw mozna skorzysta¢ kontaktujac sig z IOD na wskazane powyzej dane kontaktowe.

Zakres kazdego z tych praw oraz przypadki, w ktérych mozna z nich skorzysta¢, wynikajg z przepiséw prawa. Kazdorazowo
uprawnienie oraz jego zakres zaleze¢ bedzie réwniez od podstawy prawnej przetwarzania danych przez Administratora oraz
od celu ich przetwarzania.

W przypadku watpliwosci co do prawidfowosci przetwarzania Paristwa danych osobowych przez Administratora, przystuguje
Paristwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Szczecin, dNia .ececeevree e 2018 r.

W imieniu Administratora:
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Zatgcznik nr 6 do Uchwaty Nr .?.?.Q]../X/ZOB
Rady OIRP w Szczecinie z dnia 06.11.2018 .

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych — dla aplikantéw

Dziatajgc na podstawie przepisu art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO, og6lnym
rozporzadzeniem o ochronie danych) niniejszym przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
aplikantow radcowskich.

§ 1. Informacje ogdine

Administratorem Paistwa danych osobowych jest:

Okregowa Izba Radcéw Prawnych w Szczecinie z siedzibg w Szczecinie, kod pocztowy 70-442, przy ul. Generafa Ludomita
Rayskiego 23/3, w dalszej tresci zwana takze ,Administratorem”.

1) Administrator zbiera dane osobowe dla oznaczonych, zgodnych z prawem celéw, przetwarza je zgodnie
z prawem i nie poddaje dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami. Dane s zbieranie jedynie w adekwatnym,
niezbednym i koniecznym zakresie w stosunku do celdw, dla ktérych sg przetwarzane oraz obowigzujacych przepiséw.

2) Dane kontaktowe Administratora w zakresie zagadnieri zwigzanych z ochrong danych osobowych:

— adres email: iod@oirp.szczecin.pl
— telefon kontaktowy: 91 488 27 22

3) W celu zapewnienia bezpieczeristwa przetwarzania danych osobowych, jak réwniez dla utatwienia realizacji praw os6b
fizycznych w zakresie danych osobowych, Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (dalej ,|OD”). Kontakt
z 10D kazdorazowo mozliwy jest telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej oraz poczty tradycyjna
z dopiskiem ,dane osobowe” na wskazane powyzej dane kontaktowe.

4) Administrator doklada wszelkich starafi, aby przetwarzanie Parstwa danych osobowych bylo dokonywane
w sposdb uniemozliwiajacy dostep do tych danych ze strony osdéb nieuprawnionych, jak i przed nieuprawnionym ich
wykorzystaniem przez osoby trzecie.

§ 2. Cele oraz podstawy prawne przetwarzania Paristwa danych osobowych

Paristwa dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora w nastepujacych celach:

a) w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych spoczywajacych na Administratorze (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO), polegajacych na realizacji zadan ustawowych wynikajacych z przepiséw Ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych (t. j. Dz. U. z 2017r. poz. 1870 ze zm.), aktéw wykonawczych oraz innych cbowigzujacych przepiséw prawa,
jak réwniez uchwat organéw samorzadu zawodowego radcdw prawnych, w tym w szczegélnosci w zakresie:

— organizacji i prowadzenia aplikacji radcowskiej zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
— sporzadzania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z organizacjg i prowadzeniem aplikacji radcowskiej,
— przeprowadzania postepowari dyscyplinarnych.

Podanie danych osobowych w powyzszych celach jest obowigzkowe, a obowigzek ich podania wynika z przepisow
prawa.

b) w celu wykonywania zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej Administratorowi (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ) RODO), w tym w szczegélnoéci w zakresie:

— sporzadzania i prowadzenia listy aplikantow,
— organizacji i przeprowadzania egzaminu radcowskiego,

— przeprowadzania postgpowan dyscyplinarnych.

Podanie danych osobowych w powyiszych celach jest obowigzkowe, a obowiazek ich podania wynika z przepiséw
prawa.

c) w celu zawarcia i wykonania umowy o aplikacje, jak réwniez podjecia dziatah na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza,
przed zawarciem umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO).
Podanie danych osobowych w powyzszym celu jest niezbedne dla zawarcia i wykonania umowy.
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w celu skorzystania ze Swiadczerh udzielanych przez Administratora w ramach pomocy socjalnej, uczestniczenia
w spotkaniach i wydarzeniach kulturalnych oraz integracyjnych organizowanych przez Administratora, uczestniczenia
w szkoleniach organizowanych przez Administratora (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b} RODO).

Podanie okreslonych i wskazanych przez Administratora danych osobowych w powyiszych celach jest niezbedne dla
mozliwosci skorzystania z oferowanych Swiadczen i wydarzen, jednakie decyzja o skorzystaniu ze Swiadczeni lub
o uczestniczeniu w wydarzeniach jest dobrowolna.

w celu dochodzenia roszczen, w tym w szczegdlnosci o zaptate zaleglych sktadek, prowadzenia sporéw sadowych, jak
réwniez obrony przed roszczeniami, co stanowi realizacje prawnie uzasadnionego interesu Administratora (podstawa
prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO);

w celu gromadzenia materiatu dowodowego na wypadek zaistnienia koniecznosci wykazania faktow, co stanowi
realizacje prawnie uzasadnionego interesu Administratora (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO).

Kategorie przetwarzanych danych oraz Zrédio pochodzenia danych

1)

2)

§4.

W wiekszosci przypadkéw Administrator otrzymuje dane osobowe bezposrednio od oséb, ktérych dane dotyczg,
jednakze Administrator uprawniony jest do pozyskiwania danych réwniez z innych Zrédet zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmujg w szczegdlnosci: imie (imiona) i nazwisko, dane adresowe,
dane kontaktowe, numer PESEL oraz inne dane, informacje dotyczace przebiegu aplikacji, osigganych wynikéw, udziatu
w wydarzeniach organizowanych lub wspieranych przez samorzad zawodowy radcéw prawnych. Dane szczegdlnych
kategorii obejmujgce np. dane o stanie zdrowia przetwarzane sg wylgcznie w szczegdlnych przypadkach, a przede
wszystkim w przypadku wnioskowania oraz realizacji uprawnieri wynikajgcych z przyznanej pomocy socjalnej.

Okres przechowywania danych

1)

§5.

Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe przez czas niezbedny do osiggniecia celéw przetwarzania lub zgodnie

z wymogami natozonymi przez obowigzujace przepisy:

a) w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych jest realizacja obowigzkéw wynikajacych z obowigzujacych
przepiséw prawa, przetwarzanie obejmuje okres wynikajacy z realizacji ustawowych zadahi Administratora oraz
innych obowigzujacych przepiséw prawa;

b) w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publiczne] powierzonej Administratorowi, przetwarzanie obejmuje okres
wynikajacy z trwania tego interesu publicznego;

c) w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych jest wykonanie umowy, przetwarzanie obejmuje okres realizacji
tej umowy oraz okres do uplywu terminu przedawnienia wszelkich roszczerh wynikajgcych z umowy,
o ile brak jest innej podstawy prawnej przetwarzania dahych;

d) w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest realizacja prawnie usprawiedliwionego interesu
Administratora, przetwarzanie obejmuje okres trwania tego interesu, o ile brak jest innej podstawy prawnej

" przetwarzania danych;

e) w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest udzielona przez zgoda, dane osobowe przetwarzane sg do

czasu jej cofniecia.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych osobowych poza obszar EOG

Paristwa dane osobowe nie s poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, jak réwniez nie
sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

§6.

Odbiorcy danych

Paristwa dane osobowe moga by¢ przekazywane w szczegélnosci do:

a)

b)
c)

d)

wiasciwych organéw, jednostek oraz instytucji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz wymogami natozonymi na
Administratora;

innych jednostek samorzadu zawodowego radcéw prawnych;

podmiotdéw przetwarzajacych (procesordw), w zwigzku ze zleconymi przez Administratora dziataniami realizowanymi
w imieniu Administratora (np. obstuga ksiegowa, obstuga informatyczna, dostawcy ustug i partnerzy);

bankéw oraz podmiotéw obstugujacych transakcje ptatnicze;

firm kurierskich i $wiadczgcych ustugi pocztowe, ktére bedg dostarczaé przesytki do Parstwa.
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§ 7. Prawo dostepu do danych osobowych

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Paristwa danych osobowych przystuguja Panfstwu ponizej wskazane
uprawnienia:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g

z3dania dostepu do swoich danych osobowych;

sprostowania tych danych;

z3dania ich uzupetnienia, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego o$wiadczenia;

usuniecia danych lub ograniczenia ich przetwarzania;

whiesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania swoich danych osobowych;

przeniesienia swoich danych osobowych;

w przypadku przetwarzania danych na podstawie zgody, przystuguje Paristwu prawo cofnigcia wyrazonej zgody na
przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, przy czym cofnigcie zgody nie bedzie miato wptywu na
zgodno$é z prawem ich przetwarzania dokonanego na podstawie udzielonej zgody przed jej cofnieciem.

* Z powyzszych praw mozna skorzystaé kontaktujac sie z 10D na wskazane powyzej dane kontaktowe.

Zakres kazdego z tych praw oraz przypadki, w ktérych mozna z nich skorzysta¢, wynikaja z przepiséw prawa. Kazdorazowo
uprawnienie oraz jego zakres zaleze¢ bedzie rdwniez od podstawy prawnej przetwarzania danych przez Administratora oraz
od celu ich przetwarzania.

W przypadku watpliwosci co do prawidtowosci przetwarzania Pafistwa danych osobowych przez Administratora, przystuguje
Paristwu prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

SZCZECIN, UNIA cuvrerererirereeesenere e er s eennns 2018 r.

W imieniu Administratora:
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